Réunion Utilisation slack / e-mails

Constat :
Tout le monde n'a pas I'habitude d'utiliser slack en arrivant au CoAlpin
Pas de routine, d'habitude pour utiliser "slack"
Besoin d'un temps de prise en main pour comprendre le fonctionnement
On ne connait pas tous les canaux, ceux-ci ne sont pas clairs

Quand utiliser slack ?

Pour les informations ne concernant pas tout le monde (un groupe de travail, une personne particulier)
Pour les informations ne concernant pas le fonctionnement de I'asso (bons plans, discussions, questions
diverses...)

Quand ce n'est pas urgent

Quand utiliser le mail ?

Pour les informations importantes que tout le monde doit avoir, sur le fonctionnement général de l'asso
( dates de réunions etc.)

Pour les validations urgentes

Quand utiliser le téléphone ?

Bonnes pratiques :

- Utiliser au maximum les canaux existants

- Si besoin d'en créer un, préciser le theme dans le "i", Informer tout le monde de la création d'un nouveau
canal pour que ceux qui le souhaitent puisse y aller et I'archiver les canaux quand le projet est finis

- vérifier le theme du canal avant d'écrire "est-ce le bon canal ?"

- pinguer les personnes qui doivent absolument avoir le message @martine @ici (personnes du canal) @all
tout le monde

- mettre son prénom et sa photo plutdt que le nom ou le logo, on s'adresse a des personnes

- aller sur slack au moins 1x par semaine ou mettre les notifications e-mails

- ne pas stocker de l'information importante sur slack

- répondre a une conversation en utilisant la petite bulle "répondre au fil de discussion”

Rangement des canaux:
- enlever le canal wiki
- créer un canal "éveénements communs"
- supprimer le canal "coalpincamp"
- appeler sourcing presse "veille coworking"
- appeler "aléatoire" "machine a café"
- supprimer "manifeste covid"
- supprimer photos, les mettre dans "machine a café" ou dans le drive
- renommer "asso" "organisation de I'asso"
- enlever co-offre et mettre tout dans "co-évenement et offres"
- renommer wiki site internet "comm de l'association”
- enlever partenariat



Récapitulatif des canaux :

- machine a café : discussion hors travail, blague, météo

- organisation de I'association : administratif, réunions du Co'Alpin, communication interne ...

- co-évenement et offres : offres communes, évéenements du Co'Alpin

- veille, lobbing , réseaux : 1égislation, nouveaux modes de travail, infos des réseaux partenaires
- les bons tuyau Bonnes pratiques, idées, bons plans, entraide, trucs et astuces

- bureau d'études :

- comm du coAlpin : outils de communication du co'Alpin



